Az iskolai napközi Házirendje

1. A napközibe való jelentkezés módja

          Minden tanévet megelőzően, a mindenkori beiratkozáskor, lehet jelentkezni a napközis ellátásra a következő tanévre, minden olyan gyermeknek, aki az adott tanévében a tanulmányait intézményünk 1-4 osztályának valamelyikében kezdi meg. Ezt a jelentkezés a szülő kizárólag írásban teheti meg. A tanév közben is lehet jelentkezni, amennyiben az indokolt, de tudva azt, hogy egy bizonyos meghatározott létszám felé nem emelkedhet a csoportlétszám és lehet, hogy nincs mód elfogadni a jelentkezést. A szülőknek a beiratkozás alkalmával meg kell adniuk telefonos elérhetőségüket. A gyermek jelenlétét érintő bármely változást -pl: kiiratkozás, napirend változás, stb. – írásban kell jelezni, lehetőleg 3 nappal a változás előtt.
2. A gyermek jelenlétének adminisztrálása

A jelentkezések alapján a napközis nevelő csoportnaplót vezet, melyben a gyerekek adatait rögzíti. Napi szinten kell vezetni a gyerekek jelenlétét vagy hiányzását.

3. A csoport tevékenységének rendje 

     A napközis csoport egységes csoport, tehát a tevékenységeiket minden esetben együtt, egy helyen, a napközis nevelő felügyelete mellett végezhetik, azaz a csoport minden tagja együtt kell, hogy legyen az udvaron, vagy a teremben, és minden esetben a napközis nevelő felügyelete alatt. Udvari tartózkodás esetén a gyerekek csak a napközis nevelő által belátható és engedélyezett területen lehetnek.
Amennyiben a gyermek a napközi ideje alatt, valamely iskolai programra vár, arra csak a felnőtt, lehetőleg a foglalkozást vezető tanár viheti el. 

   A napköziben folyó pedagógiai tevékenységnek összhangban kell lennie az iskola pedagógiai szellemiségével.

4. A napközi időtartama (ünnepek esetén is)

        Napközi az iskolai tanítási napokon van, 12.00 órától, 17.00   

     óráig.

Amennyiben a szülő alkalmilag valamely különös akadályoztatása   

miatt nem tud ezen időpont alatt a napközi végére gyermekéért  

jönni, köteles a gyermek további elhelyezésének megszervezéséről   

gondoskodni, és  arról a napközis nevelőt értesíteni. Legkésőbb 15’-cel a zárás előtt.

         Sajátos iskolai ünnepnapon, pl. Mihály nap (ami nem tanítási  

     szünet, hanem tanítás nélküli munkanap) a napközi ügyeletet tart. 

5. A napközibe való érkezés rendje

     Az osztálytanító a napközis gyermekeket naponta, személyesen 
     kíséri a napközibe és a jelenléti ívet aláírva, a hiányzókat  azon 

     megnevezve átadja az ottani nevelőnek. 
         Az 1-4. osztályig, amennyiben egy gyermekről nem derül ki, hogy  

         délutáni programja szerint hová kell mennie, és a szülő sem jelzi  

         azt, akkor az osztálytanító köteles a gyermeket személyesen a   

         napközibe vinni és az ott lévő pedagógusnak átadni, majd a szülőt  

         értesíteni.
6. A napköziből való eltávozás rendje
    A napköziből csak a szülő, vagy az általa írásban meghatalmazott

    személy viheti el a gyermeket, kizárólag a napközis nevelő tudtával.
    A gyermek önálló haza meneteléhez, írásos szülői engedély
    szükséges, mely lehet egy konkrét alkalom vagy rendszeres. Ezt az

    írásnak egyértelműen tartalmaznia kell.
7. Étkezés a napköziben

    A napközi uzsonnát biztosít a gyermekek részére, az ebédeltetés biztosítása a szülő feladata. Ezt megteheti az iskola szervezésében történő étkeztetéssel, vagy a gyermek a maga által hozott ebédet fogyaszthatja el.
8. A napközis terem délelőtti használatáról
A termet használók felelősek a terme tisztaságáért, rendjéért, dolgaiért. Mindent az eredeti állapotban és rendben kell hagyniuk.
Csak un. „benti” cipőben , vagy zokniban jöhetnek be, - úgy mint a napközi rendes ideje alatt -  valamint a benti játékokat, és egyéb eszközöket használni, kivinni nem szabad.

9. Takarítás
A napközi termét a szülők takarítják hétvégente. Ez a szeptemberi hónapban kifüggesztett lista alapján történik, amelyre minden érintett saját magát írja be. A bejutáshoz szükséges kulcsot a napközis nevelőtől kérheti el és neki kell visszaadnia.

9. Teremkulcs
Teremkulcsot csak az alábbi személyek kaphatnak:

· A fenntartó irodavezetője

· Gondnok

· Napközis tanárok

A fentieken kívül a takarítást végző személynek a napközis tanár ad kulcsot, és neki kell visszaadni.

Helyettesítés esetén, a helyettes tanár adja oda a kulcsot.

10. A napközi napirendje
A napköziben van kifüggesztve.

A napköziben helyettesítő tanárnak mindenben az előírt rendnek megfelelően kell eljárnia, mind az adminisztráció, mind a napközi rendjének megfelelően. 
11.  A napközi rendjének nyilvánossága, hozzáférhetősége

Jelen Napközis házirendet az iskola honlapján, a napközi termében és a titkárságon kell elhelyezni. A mindenkori beiratkozáskor erre a szülők figyelmét fel kell hívni.
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